«УТВЕРЖДАЮ»

Директор Института водных и 
экологических проблем СО РАН, 
д.б.н., проф. 
______________А.В. Пузанов

__ _____________ 20__ г.

Регламент доступа к оборудованию Центра коллективного пользования

научно-исследовательскими судами на базе ИВЭП СО РАН
1. 
Общие положения

1.1.
Центр коллективного пользования научно-исследовательскими судами (ЦКП НИС) Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института водных и экологических проблем Сибирского отделения Российской академии наук (ИВЭП СО РАН) обеспечивает проведение научных экспедиционных исследований подразделениями ИВЭП СО РАН, а также оказывает услуги на договорной основе научным организациям, вузам, иным организациям и физическим лицам.

1.2.
Подразделениям и филиалам ИВЭП СО РАН ЦКП НИС предоставляет доступ к судам и научному оборудованию судов ИВЭП СО РАН на основе заявок на проведение научных исследований. Договорная основа деятельности ЦКП НИС подразумевает заключение договоров между ИВЭП СО РАН (Исполнитель) и сторонней организацией или физическим лицом (Заказчик).

1.3.
Настоящий регламент разработан в соответствии с Положением о Центре коллективного пользования научно-исследовательскими судами.

2.
Порядок выполнения работ и оказания услуг

2.1. 
Перечень услуг, оказываемых заинтересованным пользователям с использованием оборудования ЦКП НИС, а также стоимость оказываемых услуг утверждается Руководителем ЦКМ НИС.

2.2. 
Перечень типовых услуг ЦКП НИС, используемое оборудование, примерный договор на проведение научно-исследовательских работ и (или) оказание услуги, форма заявки публикуются на официальном сайте (странице) ЦКП НИС в сети Интернет.

2.3. 
Выполнение работ и (или) оказание услуг осуществляется на возмездной или безвозмездной основе.

2.4. 
ЦКП НИС осуществляет прием от заинтересованных пользователей заявок на проведение научно-исследовательских работ (далее по тексту НИР) и (или) оказание услуги (далее - заявки). Заявка должна содержать в том числе: 

•
полное название организации (адрес, телефон и др.) или имя, фамилия и отчество заказчика;

•
описание работ: наименование, цель работы, объекты исследований, предполагаемую продолжительность работ на оборудовании, желаемую дату начала работ, полное название темы научных исследований с указанием шифра научных работ или номера и названием научных грантов, техническое задание и др.

2.5. 
Заявка подается Заявителем через сайт, скан дублируется на электронную почту.

2.6. 
Рассмотрение заявок проводится, в том числе и онлайн, по мере их поступления в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявки Координационном советом ЦКП НИС, действующим в соответствии с Положением о ЦКП НИС.

2.7. 
ЦКП НИС устанавливает порядок рассмотрения заявок, включающий оценку: 

•
содержательной части работы; 

•
наличия в ЦКП НИС необходимого оборудования и расходных материалов;

•
времени работы оборудования;

•
привлечение к работе молодых ученых (до 39 лет, включительно);

•
поддержка кооперативных или международных программ.

2.8. 
По результатам рассмотрения заявок руководитель ЦКП НИС принимает решение о возможности заключения с пользователем договора на проведение научных работ или оказание услуги и включает заявку в план работ ЦКП НИС.

2.9. 
Заявка может быть отклонена по следующему перечню причин:

•
несоответствие заявки требованиям к заполнению;

•
низкая научная значимость содержательной части работы;

•
невозможность выполнения работ и (или) оказания услуг в связи с несоответствием материально-технической базы ЦКП НИС;

•
оборудование ЦКП НИС недоступно в запрашиваемое время;

•
невозможность соблюдения ЦКП НИС обязательств по выполнению работ и (или) оказанию услуг, в том числе сроков (графика) выполнения работ и (или) оказания услуг по причине отсутствия персонала необходимой квалификации, а также отсутствия необходимых разрешительных документов на выполнение специализированных работ и (или) услуг.

2.10. Информация о результатах рассмотрения заявки направляется Заказчику по электронной почте в течение 10 рабочих дней со дня принятия решения.

2.11. В случае, если по итогам рассмотрения принято решение об отклонении заявки, заявитель вправе подать повторную заявку.

2.12. В случае, если Заявитель не заключит Договор в течение 1 месяца после направленного ему решения о принятии заявки к исполнению, ЦКП НИС вправе отказаться от исполнения заявки, о чем информирует Заазчика.

2.13. По завершению оказания услуги внешнему пользователю выдается соответствующий документ, содержащий результаты выполненных работ (отчет НИР или протокол измерений).

2.15. 
Информация о выполненных работах и (или) оказанных услугах публикуется на сайте ЦКП НИС с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне и об иной охраняемой законом тайне.

3.
Порядок подачи заявки на выполнения работ и оказания услуг

3.1.
При заинтересованности в получении услуги ЦКП НИС, Заказчик подает заявку на получение услуги или выполнения работы с ЦКП НИС на сайте https://ckp-rf/ckp/3074689/
во вкладке «Центр коллективного пользования научно-исследовательскими судами» в разделе «Подать заявку на исследование».
3.2.
После нажатия кнопки «Подать заявку на выполнение работ и оказание услуг», Заказчик производит выбор наименования и вида услуги, срока выполнения исследования, заполняет свои контактные данные и излагает содержание заявки (объем и вид исследований, предполагаемое оборудование для исследований и другие необходимые сведения). После заполнения окна проверки по слову, нажимает кнопку «Отправить».

3.3.
Уведомление о заполнении заявки направляется в 2 адреса:

•
Исполнителю - руководителю или контактному лицу ЦКП НИС;

•
Заказчику - руководителю или контактному лицу организации, оформившей заявку. 

3.4.
Вместе с уведомлением о заполнении заявки Заказчику высылается типовой договор возмездного оказания услуг в формате "rtf или "doc" для заполнения сведений о Заказчике, доверенности на право осуществления договорной деятельности, выбора варианта оплаты услуг, финансовых реквизитов представляемой им организации.

3.5.
Заполненный договор с подписью и заверенный печатью Заказчик направляет Исполнителю.

3.6.
Исполнитель после подписания договора с установленными приложениями и счета на оплату услуг ЦКП НИС, направляет Заказчику указанные документы для оплаты.

3.7.
В соответствии с календарным планом, согласованным с Заказчиком, Исполнитель проводит исследования (работы) с использованием оборудования ЦКП НИС.

3.8.
По окончанию исследования (работ) оформляется Акт выполненных работ (оказанных услуг), подписываемый Исполнителем и Заказчиком.

3.9.
Для оказания услуг ЦКП НИС структурным подразделениям и филиалам ИВЭП СО РАН договор не оформляется, вместо него руководитель ЦКП НИС оформляет служебную записку на имя директора ИВЭП СО РАН и проект Приказа об организации экспедиции.

4.
Сроки рассмотрения заявок и порядок принятия решения о доступе к научному оборудованию
4.1.
Прием заявок осуществляется в электронном виде.

4.2.
Поступившие заявки рассматриваются руководителем ЦКП НИС по мере их поступления в течение 5-10 рабочих дней с момента регистрации заявки. По результатам рассмотрения заявок руководителем ЦКП НИС принимается решение о возможности заключения с пользователем договора.

4.3.
ЦКП НИС вправе устанавливать порядок рассмотрения заявок, включая содержательную часть работы, степень соответствия заявки возможностям оборудования ЦКП НИС, времени работы оборудования.

4.4.
По результатам рассмотрения заявок руководитель ЦКП НИС принимает решение о возможности заключения с пользователем договора на проведение научных работ и оказание услуги и включает заявку в план работ ЦКП НИС. Решение о невозможности заключения договора должно быть мотивированным и доведено до сведения пользователя не позднее трех рабочих дней со дня принятия такого решения.

4.5.
Возможность допуска физических лиц - представителей заинтересованного пользователя непосредственно к работе на оборудовании ЦКП НИС устанавливается в договоре на оказание услуги.
5.
Условия допуска к работе на оборудовании ЦКП НИС
5.1. Основанием для обеспечения доступа третьих лиц к оборудованию ЦКП НИС является служебная записка от Заказчика на имя руководителя ЦКП НИС с просьбой разрешить работу на оборудовании ЦКП НИС.

5.2. Возможность допуска представителей Заказчика для выполнения работ на оборудовании ЦКП НИС устанавливается в договоре, заключенном между Заказчиком и ЦКП НИС, в котором оговаривается ответственность Заказчика в случае поломки, выведения из строя, уничтожения научного оборудования по вине представителя Заказчика.

5.3. Представитель Заказчика должен пройти соответствующее обучение и инструктаж перед началом выполнения работ с использованием научного оборудования ЦКП НИС.

5.4. Исполнитель вправе допустить к работе на оборудовании ЦКП НИС при соблюдении следующих требований:

•
письменное согласие представителя Заказчика строго выполнять все правила пользования оборудованием ЦКП НИС и требования ответственного за его эксплуатацию, которое оформляется в специальном журнале о разрешении доступа;

•
представитель Заказчика обладает квалификацией (профильное образование, необходимый стаж работы на научном оборудовании соответствующего типа) и знаниями, необходимыми для работы на научном оборудовании ЦКП НИС;

•
ознакомление представителя Заказчика с Правилами работы на оборудовании ЦКП НИС, которое будет использовано при проведении данных работ;

•
ознакомление представителя Заказчика с Инструкциями по пожарной безопасности и технике безопасности при выполнении данных работ с соответствующей записью в журнале;

•
собеседование по правилам работы на оборудовании ЦКП НИС, которое будет использовано при проведении данных работ. Форма проведения собеседования устанавливается руководителем ЦКП НИС. Собеседование проводит Координационный совет ЦКП НИС и руководитель ЦКП НИС или уполномоченное им лицо, после чего принимают окончательное решение о допуске к работе на оборудовании ЦКП НИС.

5.5. 
Все работы третьих лиц в ЦКП НИС проходят под контролем персонала ЦКП НИС.  

6. 
Дополнительные условия

6.1. 
Заказчик предоставляет почтовый и электронный адрес для передачи ЦКП НИС полученных результатов, данных в виде отчетов НИР, протоколов и др.

6.2. 
Заказчик подтверждает наличие всех необходимых прав и согласий, которые могут потребоваться при выполнения работ и оказания услуг. 

6.3. 
ЦКП НИС обязуется проводить выполнение работ и оказания услуг максимально качественно, на сколько позволяет оборудование.

6.4. 
ЦКП НИС обязуется предоставить Заказчику результаты, данные в виде отчетов НИР, протоколов или в другом формате если это оговорено в договоре.

6.5. 
Заказчик получает право использовать полученные данные в своих собственных публикациях, докладах и др. Это право распространяется на ограниченное число лиц, указанных в заявочной форме. Данное право вступает в силу с момента передачи ЦКП НИС и получения Заказчиком данных, отчетов НИР и др. 

6.6. 
Заказчик получает предварительное письменное согласие ЦКП НИС до опубликования или обнародования полученных данных полностью или частично, включая размещение результатов на веб-сайтах, в социальных сетях, а также в десятидневный срок передает в ЦКП НИС копии опубликованных или обнародованных материалов, докладов, статей в формате «pdf».

6.7. 
Передаваемые Заказчику данные не могут использоваться для коммерческих целей без письменного согласия ЦКП НИС.

6.8. 
При использовании результатов, полученных в ЦКП НИС полностью или частично Заказчик ссылается на выполненные/проведенные работы/исследования/анализы в ЦКП НИС используя следующее официальное название: 

•
на русском языке «Центр коллективного пользования научно-исследовательских судов Института водных и экологических проблем Сибирского отделения Российской академии наук (Барнаул, Россия)»;

•
на английском языке «Research Vessels' shared facilities of the Institute  for Water and Environmental Problems, Siberian Branch of the Russian Academy of Sciences (Barnaul, Russia)»

